XXXXXX (ciudad/municipio), XX (día) de XXXXXX (mes) julio de 202X (año) 

Señores, 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (poner nombre de la entidad a la que va dirigida) 
XXXXXXX (poner dirección de correo)

Referencia. XXXXXXXXXXXXXXX (Aquí se señala el nombre de un documento o actuación previa si la hubiere, si no, eliminar) 
Asunto. Derecho de petición. 

Cordial saludo, 
XXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado(a) con la cédula de ciudadanía XXXXXXXX, actuando con plena capacidad legal, me dirijo ante usted(es) de la manera más respetuosa en el ejercicio del derecho consagrado en el Artículo 23 superior y desarrollado por la Ley 1755 de 2015, para presentar DERECHO DE PETICIÓN, con el ánimo de que me sean atendidas las siguientes 

PETICIONES
1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

5. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

*Escribir las peticiones/preguntas de la manera más clara posible, utilizando al inicio frases como “se me informe”, “se me indique”, o “se me señale”. 

Lo anterior con ocasión de los siguientes 
HECHOS
1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

5. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

6. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

8. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

9. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

*Escribir los hechos en orden cronológico, del más antiguo y al más reciente, y de manera clara y corta para que cada uno sea entendible. No hay un límite máximo de hechos. 

FUNDAMENTOS DE DERECHO
*En este acápite se señalan las normas que guían o sustentan la petición. Se incluye el Estatuto Tributario ya que, si es una petición de orden tributario, el E.T. de competencia. 
Fundamento la presente petición en las siguientes normas: 
· Artículo 23 de la Constitución Nacional. 
· Ley 1755 de 2015 en su generalidad. 
· Estatuto Tributario Nacional. 

NOTIFICACIONES
*En las siguientes direcciones se les notificará, comunicará o enviará la respuesta, se recomienda escribir bien las direcciones y asegurarse que sea una dirección reciente o que se revise frecuentemente. 

Ruego ser notificado(a) de su respuesta en las siguientes direcciones: 
Dirección: 
Correo electrónico: 


Atentamente, 


XXXXXXXXXXXXX (*Nombre de nuevo, y arriba del nombre va la firma) 
C.C. XXXXXXXXXXXXXX

